TINH UY QUANG TRI PANG CONG SAN VIET NAM
TRUONG CHINH TRI LE DUAN Quang Tri, ngay L0 thang 3 ndam 2023
*
S6.4p95-QD/TCTLD

QUY DPINH
giri, nhin viin ban dién tir cia Trwong Chinh trj Lé Duén

- Can ¢t Quy dinh sb 09-QDi/TW, ngay 13/11/2018 ctia Ban Bi thu Trung i
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vong Dang vé chirc nang, nhiém vu, 6 chirc bo may cua truong chinh tri tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong;

- Can ctr Quy dinh sé 30- QD/TU, ngay 02/7/2019 cta Tinh uy Quang Trj vé
chirc nang, nhiém vy, quyén han t6 chirc bd méy cua Truong Chinh tri Lé Duén
tinh Quang Tri;

- Cin ¢t Quy dinh sé 693-QD/VPTW, ngay 15/12/2021 cua Van phong
Trung uvong Dang vé cOng tac vin thir trong cac co quan, td chuc dang;

- Can cir Quy dinh sé 682-QD/TU, ngay 22/6/2022 ctia Ban Thuong vu Tinh
uy Quang Tri vé viéc gii, nhan van ban dién tir trén hé théng quan 1y vin ban chi
dao, diéu hanh cua Dang bo tinh;

- Can cir Quy ché Cong tac vin thu, luu trit cua Truong Chinh tri Lé Duén
(ban hanh keém theo Quyét dinh 472-QB/TCTLD ngay 08/11/2021 cda Higu
truéng Truong Chinh tri L€ Duén);

- Xét d& nghi cia Phong Té chirc, Hanh chinh, Thong tin, Tu liéu, Ban Giam
hiéu Truong Chinh tr1 L€ Duin quy dinh viéc gui, nhdn van ban dién tir cla
Trudng Chinh tri Lé Duan nhu sau:

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy dinh viéc gui, nhan van ban trén hé théng quan
1y van ban chi dao, diéu hanh cta Pang bé tinh trong néi bd Truong Chinh tri Lé
Duén

2. Pbi tuong ap dung: Quy dinh nay ap dung ddi véi can bo, vién chirc
trudng Chinh tri Lé Duan dugc phép hodc duoc uy quyén tham gia g, nhan véan
ban trén hé théng Quan ly van ban chi dao, diéu hanh cta Pang bd tinh Quéang Tri.
(d3 duoc cp céc tai khoan tai t€n mién: https://gnvb.tinhuyquangtri.vn)
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Diéu 2. Giai thich tir ngi
1. Véan ban dién tir 1a tip hop thong tin dudi dang ky hiéu, chit viét, chit
s6 dugc soan thao, trao doi, xir 1y, luu trix bang phuong tién dién tir.

2. Gui, nhan van ban dién ti trén hé théng quéan ly van ban chi dao diéu
hanh cda Dang b6 tinh 1a cac giai phap k¥ thuat, cong nghé dugc két ndi, lién
théng véi nhau dé hwu triy, xir ly vén ban dién tur.

3. Bén gui 1a ca nhén, don vi phat hanh vin ban dién tir.
4. Bén nhén 13 ¢4 nhén, don vi tiép nhan vin ban dién tr.

5. Ma dinh danh 1a mét tdp hop cac ky hiéu ding dé xac dinh (phén
biét) cac d6i twong tham gia trao ddi vin ban dién tir théng qua hé théng quéan
1y vén bén chi dao, diéu hanh cta Dang b tinh.

6. San phim mat ma 13 cic tai liéu, trang thiét bi k§ thuat va nghiép vu
mét ma dé bao vé thong tin.

7. Thu dién tir cong vu 13 Umg dung thu dién t&r trén mang Internet dugc
co quan chic ning cap dé trao déi thong tin cong viéc ¢6 ndi dung khéng mat
gifta cac co quan, don vi va ca nhan. Dia chi thu dién tir cong vu gdbm <tén
riéng>@<tén mién>.

Piéu 3. Gia trj phép Iy ciia viin ban dién tir
Vin ban dién tir 43 ky sb hodc sb hoa theo quy dinh cua Pang va phép

luét ctia Nha nuéc duoc gm nhén trén mang tai Quy dinh nay c6 gia tri phap ly
twong duong vin ban gidy.

Chuwong 11
QUY DINH VE GUI, NHAN VAN BAN TREN MANG

Diéu 4. Nguyén tac giti, nhin van ban

1. Tt ca cic vin ban cé noi dung théng tin "khéng mat" thudc thim
quyén ban hanh va giai quyét cia co quan dugc giri, nhan trén hé théng quan ly
van ban chi dao, diéu hanh cta Pang b tinh. Viéc soan thao, luu trit, khai thac
van ban dién tir ¢6 ndi dung thong tin mét ¢ quy dinh riéng, bao dam tuan tha
theo Ludt Bao vé bi méat nha nudec.
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2. Bén giri khong phat hanh vin ban gidy dén bén nhan khi da giri vén ban
dién tir c6 ky s6 (trix céc trudng hop quy dinh tai Diéu 7 cia Quy dinh nay); bén
nhén thuc hién kiém tra ngudn gdc, tinh hop thitc cia van ban trude khi xir 1y.

3. Sir dung hé théng quan 1y van ban chi dao, diéu hanh ciia Dang b tinh dé
giri, nhan van ban dién tir c6 ndi dung thong tin khong mat tr ong ndi bd co quan
va cac co quan nha nudc thdng qua tryc lién thong van ban quéc gia.

Piéu 5. Yéu ciu giri, nhan vin bin qua mang

1. Van ban dién t phai bado dam yéu cau vé thé loai, thdm quyén ban
hanh viin ban theo Quy dinh sb 66-QBD/TW, ngay 06/02/201 7 ctia Ban Bi thu va
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vé thé thic trinh bay vin ban theo Huéng dan s& 36-HD/VPTW, ngay (NH'

03/4/2018 cha Van phong Trung wong Dang.

2. Vin ban dién tir phai dugc bao dam tinh xac thuc vé& ngudn gbc, tinh phap 1y, =58
sur toan ven, an toan thong tin, dit liéu trong qua trinh giri, nhén, xir 1y va huu trix.

3. Van ban dién tr phai dugc gui ngay trong ngay ky ban hanh, chdm nhét 14
trong bubi sang clia ngay lam viéc tiép theo. Sau khi tiép nhan, néu van ban dién tir dén
bao dam gi4 tri phép 1y phéi duge xi 1y kip thoi, khong chd van ban gidy (néu co).

Truong hop vén ban dién tir thudc loai "khan" phai dugc dat ¢ ché d6 uu
tién, ghi 16 mirc do "khan", glri ngay sau khi ky s6 va phai dugc trinh, chuyén
giao xir Iy ngay sau khi tiép nhan.

4. Vin ban dién tr glri, nhan trén mang phai dugc theo doi, cép nhat ty
dong trang thai giri, nhén, xr ly trén hé thong.

Diéu 6. Phwong thire giri, nhin vin ban dién tir trén mang

1. Giti van ban dién tir

- Van ban dién tr sau khi Ban Giam hiéu, cac Trudng phong phé duyét,
ky ban hanh, ky s6 theo quy dinh duoc gui dén bén nhan théng qua hé thong
quan ly van ban chi dao, diéu hanh ctia Pang b tinh.

- Bén gui ¢o6 trach nhiém kiém tra, theo d&i, bao dam van ban dién tir
dugc giri dén ding bén nhan. Trudng hep thu hdi vin ban dién tir, bén gu’l phai

thong bao trén mang cho bén nhan biét dé xir 1y vin ban dién tr dugc thu hoi.

- Truang hop ¢ su ¢b vé k¥ thuat hosic bén gui hay bén nhén chua dap
u’ng céc yéu cau vé ha tang k¥ thuat, cdng nghé, an toan thong tin, giai phap ket
nbi, lién thong dé gui, nhan vin ban dién tir, thi cic co quan gilti vdn ban gidy
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theo dudng truyén théng; ddng thoi khén truong khéc phuc cac su cd, trién khai
cac giai phap k¥ thuat, két ndi dé thuc hién vi€c giri, nhan vén ban qua mang.

2. Nhan van ban dién tir

- Khi tiép nhan, bén nhan phai kiém tra ngudn géc, tinh phap 1y, tinh xac
thuc, su toan ven cta vin ban dién tir va tién hanh tiép nhén trén mang.

- Trudng hop khéng bao dam céc nguyén tic, yéu ciu vé gui, nhan vin
ban dién tir, khong dung dia chi nhan, bén nhan phai kip thoi phan hdi de bén
giri biét, xir Iy theo quy dinh.

3. Thu héi vin ban: Truong hop nhin dugc théng bao thu hdi vin ban
dién tr, bén nhén c6 trach nhiém huy bé vin ban dién ti duoc thu hdi, d(‘Sng thoi
théng bao qua mang viéc da xir Iy van ban dién tir d6 dé bén giri biét.

Piéu 7. Cac loai viin ban di¢n ti¥ viin thw giri kém viin ban gidy

1. Céc van ban lién quan cong tac t6 chirc bd may, nhén su.

2. Cac véan ban lién quan cong tac cong tac kiém tra, giam sat, giai quyét
khiéu nai, t6 c4o;

3. Cac van ban lién quan viéc giai quyét ché do, chinh sach. tai chinh,
tién hrong

4. Lich hoc tap cac 16p.

Chuwong IT1
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 8. Trach nhiém ciia cic ca nhin don vi
1. D6i v6i Ban Gidm hi¢u: Chi dao viéc sir dung hé thdng quan 1y van ban

chi dao, diéu hanh cua Diéng b tinh, ban hanh quy dinh, quy ché cu thé, phu hop
dé ap dung thuc hién tai ndi bd Nha truong.

2. Péi véi Phong T chirc, Hanh chinh, Théng tin, Tu liéu:

- Giam sat, kiém soat viéc giri, nhan vin ban dién tir dé bao dam an toan,
an ninh théng tin; tham muu cac vin ban lién quan; dinh ky kiém tra viéc thuc
hién Quy dinh.

- B6 tri kinh phi day du, kip thoi trong ké hoach ngan sach hing nim bao
dam duy tri, phat trién hé thong ha tang k¥ thuat déap tmg viéc trién khai cac hé
théng thong tin va phin mém giri, nhan vin ban dién tir,

3. Pbi véi céc khoa, phong: chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.
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Trong qua trinh thyc hién Quy dinh nay, néu c6 kho khin, vudng mic, ci
nhén kip thoi thong bao dén Phong Td chirc, Hanh chinh, Théng tin, Tu liéu dé
xem xét, giai quyét.
Noi nhén:

- Van phong Tinh uy (bao céo),
- Ban Giam hiéu,

- Cac khoa, phong
- Luu VT.







