TINHUY QUANGTRI DANG CONG SAN VIET NAM
TRUONG CHINH TRI LE DUAN
» *

S&UFQD/TCTLD Qudng Tri, ngay2® thang 3 nam 2025

QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lrng X van hod treong dang cta vién chire, ngwdi lao
dong, hoc vién Trwong Chinh tri Lé Duén tinh Quang Tri

- Can ctt Quy dinh sb 09-Qbi/TW, ngay 13/11/2018 ctia Ban Bi thu (khéa XII)
vé chirc ning, nhiém vu, td chirc bd may cta trudng chinh trj tinh, thanh phé truc
thudc Trung uong;

- Cén cu Quy dinh s6 11- Qb/TW ngay 19/5/2021 cta Ban Bi thu Trung wong
Pang “vé truong chinh tri chuan

- Can ct Quyét dinh sb 129/2007/QD TTg, ngay 02/8/2007 cla Thu tudng
Chinh phu ban hanh Quy ché vin hoa cong sd tai cac co quan hanh chinh nha nude
va Quyét dinh sb 03/2007/QD-BNV ngay 26/02/2007 ctia B Noi vu vé viéc ban
hanh Quy téc rng X0 clia can b, cong chirc, vién chirc lam vige trong bd may chinh
quyén dia phuong;

- Can cu Quy dinh s6 1452 -QP/TU, ngay 27/3/2024 cla Ban Thuong vu Tinh
Uy Quéng Tri v€ chirc nang, nhiém vu, quyén han, t6 chtrc bd may cta Truong Chinh
tri L& Duén tinh Quang Tri;

- Can clr Quyét dinh 56 1950 -QD/TCTLD, ngay 28/10/2024 clia Hiéu truong
Truong Chinh tri Lé Duén Ban hanh Quy ché lam viéc Truong Chinh trj Lé Duén;

- Can cir Quyét dinh so 1648 -QD/TCTLD ngay 17/4/2024 cua Higu truéng
Truong Chinh tri Lé Duén vé chirc néng, nhiém vy cia Ban Giam hiéu, cac khoa,
phong truc thudc Truong Chinh tri Lé Duén tinh Quang Tri;

- Theo d& nghi cua Phong T6 chirc - Téng hop,

HIEU TRUONG TRUONG CHINH TRI LE DUAN QUYET DPINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché Gng x{r vin hoa Trudng
Pang ciia vién chire, nguoi lao dong, hoc vién Truong Chinh tri L Duén.

q Piéu 2. Quyét dinh c6 hidu luc ké tir ngay ky. Ban Giam hiéu, cdc khoa, phong,
to chire lién quan va vién chirc, ngudi lao dong nha trudng chiu trach nhiém thi hanh
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iosin, QUY CHE
Ung xir van/ﬁxia tru'o’ng ﬂang ciia vién chirc, ngwdi lao dong, hoc vién
Tru'O’ng Chmh tri Lé Duin tinh Quang Tri
(Ban hanlg lgem théo Quyet dmh s6248F7-0D/TCTLD ngay 2£/3/2025
\ti’z?a Hren n -ywong Truomg Chinh tri Lé Dudn)
Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé chuin muyc tmg x{r trang
phuc ctia vién chitc, ngudi lao dong (VC, NLD) va hoc vién Truong Chinh tri
L& Duén (bao gdbm hoc vién hoc tip tai Trudng va hoc vién cac 16p do Truong )
chirc tai cac huyén, thanh phd, thi x4, co quan don vi trong tinh) trong thi hanh cong
vu, nhiém vu va hoc tép, sinh hoat tai Truong; quy dinh trach nhi€ém cua VC, NLD
va hoc vién trong viéc thuc hién cac quy téc tmg xr va xir 1y vi pham; quy dinh vé
bai tri tai cong s& ciia Nha trudng.

2. Pbi tugng ap dung: Quy ché nay ap dung dbi v6i VC, NLP, hoc vién
lam viéc va hoc tép tai Truong Chinh tri Lé Duén.

Piéu 2. Nguyén tic chung

1. Phu hgp véi truyén thdng, ban sic vin hod dan tdc va diéu kién kinh té,
chinh tri, x3 hoi ciia dit nude, dia phuong va dic thi ciia Truong Chinh trj Lé Duén.

2. Phi hop véi cac phim chit chinh tri, dao dirc va 16i séng lanh manh,
xay dung phong céch tmg xir chuin myc ctia VC, NLD, hoc vién trong cong téc
hoc tip va rén luyén; xay dung mdi truong lam viéc, hoc tap chuyén nghiép, dan
chd, van minh, hién dai, khoa hoc va nhéan van.

3. Phu hop véi chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach phap lujt cua
Nha nuée; ndi quy, quy dinh ciia Hoc vién Chinh tri qudc gia Hb Chi Minh va
Quy ché 13m viéc cta Trudng Chinh trj L& Duln.

Piéu 3. Muc dich

1. Gitr gin, phét huy truyén théng, ban sic vin hoéa truong dang: Tuyét dbi
trung thanh véi Pang, v6i T6 qudc; cdng hién trong thuc thi céng vu; ciu thi, sang tao,
chét lugng trong dio tao, bdi dudng, nghién ctru khoa hoc; ki cwong noi cong s&; vin
minh trong tmg xr.

2. Xay dung phong céch giao tiép va tmg xir chudn muc ctia VC, NLD khi thi
hanh nhi€m vy, cong vy, trong quan hé xa hdi, bao gém nhiing vi€c phai lam hodc
khong duoc lam nhim bao dam su liém chinh va trach nhiém cua VC, NLP. Bao



dam tinh trang nghiém va hiéu qua hoat dong ctia Trudng Chinh trj L& Dun.

3. La mot trong nhiing cin ot dé dénh gis, phan loai, khen thuéng VC,
NLD va ky luat khi vi pham.

Diéu 4. C4c hanh vi bi cAm

1. Huat thude 14 trong phong hop, gidng dudng, noi cdng cong cb bang
cAm hit thuéc;

2. Stir dung @ uéng ¢6 con tai cong sd, trong gi¢ hanh chinh, trir céc truong
hop dugce su dong y clia Ban Gidm hiéu nha truong vao cac dip lién hoan, 12 tét, tiép
khach ngoai giao; hojc tai noi cho phép sir dung (nhur bép an, cin tin).

3. Xa rac khéng dung noi quy dinh;

4. Céc hinh thire quang céo thuong mai tai céng sé.

Chwong II
UNG XU VAN HOA CUA VIEN CHU'C, NGUOI LAO PONG VA HQC VIEN
Muc 1
QUY BPINH CHUNG

Piéu 5. Chuin murc Wng xir chung

Trong khi thi hanh nhiém vy, cong vy va trong quan hé x4 hoi, VC, NLD,
hoc vién 1am viéc trong Nha truong phai thyc hién:

| 1. Tuén thi cac quy dinh ctia phép lut va quy dinh, quy ché ctia Nha trudmg;

2. Phai mic trang phuc nghiém tuc; gilt gin uy tin, danh du cho Nha
truong, lanh dao va ddng nghiép; khéng quan liéu, hich dich, cira quyén trong
khi giai quyét cac cong viée. Co thai d6 lich su, ton trong, hoa nhi, vin minh
trong giao tiép, trao ddi cong viéc gifra gidng vién voi cong dén, hoc vién; giira
hoc vién véi giang vién, hoc vién véi hoc vién;

3. Thyc hién nghiém chinh nhiém vu duoc phan cong, ndi quy, quy ché
cla co quan, don vi;

4. Khéng lam nhimg cdng viéc ngoai pham vi trach nhiém va thim quyén
dugc giao; khong loi dung chc trach, thim quyén va cac thong tin lién quan dén
bi mét ctia Nha trudng va quéc gia ¢& muu 101 riéng cho ban than va gia dinh.

5. Chip hanh nghiém tic quy dinh vé ky luat phat ngén.

Muc 2
UNG XU’ VAN HOA CUA VIEN CHUC, NGUOI LAO BONG

Diéu 6. Nhitng vi€e vién chirc, ngudi lao dong phai thwe hién Kkhi thi
hanh nhiém vy, cong vu

1. Tan tuy véi cdng viéc duoc giao, c6 y thirc td chirc ky ludt; thuc hién
chirc trach, nhiém v, cong vu theo diing quy dinh cia Hién phap, Luat Cén b,



cdng chirc; Luat Vién chirc; B ludt Lao dong, Luéit Phong, chéng tham nhiing va
ding cac quy dinh vé nghia vu cia VC, NLD quy dinh vé nhitng viéc VC, NLD
khong dugc 1am, quy dinh vé nhitng didu dang vién khéng dugc lam (ddi véi
VC, NLD la dang vién).

2. Tang cudng phat huy sang kién va ning luc cong tic ctia ban than; thuc
thi diy du va chiu trich nhiém vé céc cbng viéc minh dam nhén; khong lam
nhitng cdng viéc ngoai pham vi trach nhiém va thdm quyén dugc phin cong.

3. Khi giao tiép qua dién thoai phai xung tén, dia chi co quan, don vi noi
cong tac; trao ddi thong tin ngén gon, phai bao dam théng tin trao dbi diing noi
dung cong viéc ma co quan, don vi, td chirc va céng dan can hudéng dan, tra 1oi.

4. Trong quan hé giao tiép khi thi hanh nhiém vy, c6ng vu phai c6 thai do
lich su, ton trong. Ngbn ngit giao tiép phai rd rang, mach lac; khong néi tuc, noi
tiéng 16ng, quat nat.

5. Xay dung phong cach lam viéc chuyén nghiép; chép hanh quy dinh vé
ky luat lao dong, ddm bao thoi gian lam viée. Str dung hi€u qua thoi gian lam
viéc, khong lam viéc riéng trong gid lam viéc.

6. Giir gin trat tu va vé sinh chung, dam bao tinh nghiém tlic trong cong so
va khéng 1am anh hudng dén méi trudmg xung quanh.

Piéu 7. Nhirng viéc vién chirc, ngudi lao djng khéng dwgce 1am khi thi
hanh nhiém vu, cong vu

1. Trdn tranh, dun déy, thoai thac trach nhiém trong viéc giai quyét, khic
phuc héu qua noi minh phu trach; cb tinh kéo dai thoi gian hosc tir chbi thuc hién
nhiém vu do minh dugc phéan cong.

2. Che giéu, bung bit va 1am sai 1éch ndi dung céc phan éanh cua VC, NLD
lam viéc trong co quan, don vi minh hodc co quan, don vi, td chirc khac hoic cia
cbng dan, hoc vién vé nhing viéc lién quan dén nhiém vu do minh dugc giao
thyc hién khong ding quy dinh ctia phap ludt; muon danh co quan, don vi ¢ giai
quyét cong viéc clia ca nhén.

3. Cung cap nhiing thong tin, tai liéu mat khi chua dugc phép ciia co quan
c6 thim quyén.

4. Lam mét, hu héng hodc 1am sai 16ch hd so, tai liéu lién quan dén yéu
cdu ctia co quan, don vi, t6 chirc va cong dan khi duoc giao nhiém vu giai quyét.

5. P& 16 ndi dung t6 cdo, dia chi, tén nguoi t6 cdo, ndi dung thong bao giai
quyét t& co clia co quan c6 thim quyén cho & chitc, ¢4 nhan khong c6 trach nhiém
giai quyét hoic khéng phai 13 di twgng duoc théng bao két qua gii quyét t cdo.



6. Uéng ruou, bia trong gid 1am viée; danh bac, tham gia cic t& nan xa hoi
khéc dudi moi hinh thire.

Diéu 8. Chuin murc ing xir ciia vién chire, ngudi lao dong véi cAp trén

1. Nghiém chinh chép hanh ménh lénh cua cép trén; ton trong va thyuc hién
t6t ché do bao céo cdng viéc véi cip trén.

2. Khi thira hanh chuyén mén nghi€p vu phai ton trong dia vi cta nguoi
lanh dao, phuc ting va chip hanh nhiém vu dugc giao, ddng thoi phat huy tinh
than ty chu, c6 trach nhi¢ém déng gép ¥ kién trong hoat dong, didu hanh cta co
quan, don vi minh bao dam cho hoat dong nhiém vy, cong vu dat hiéu qua.

3. Khi thuc hién quyét dinh ciia cAp trén, ndu thdy c6 can cir tri phép luét phai
bdo céo ngay v6i ngudi ra quyét dinh, trudng hop vin phai chip hanh quyét dinh thi
khong phai chju trdch nhiém vé& hau qué ctia viéc thuc hién quyét dinh d6 géy ra.

Diéu 9. Chuin mure Umg xir ciia vién chirc, ngwoi lao dong véi cap dwéi

1. Pén dbc, kiém tra vi€c thuc hién nhiém vy, cong vu ciia VC, NLP cép
duéi va xir Iy vi pham d6i véi VC, NLD vi pham céc quy dinh ctia phap luét theo
phan cép quan Iy VC, NLPD.

2. Guong méu trong 16i sdng, chip hanh ky ludt; gifr gin doan két noi bo,
dao dirc, van hoa cong vu trong co quan, don vi; tén trong va phét huy dén chq,
biét ling nghe y kién ctia VC, NLD trong co quan, don vi.

3. Phan c6ng nhiém vu cho c4n bd cip duéi 16 rang, d6i xt dan chi, binh
déng; cha v ling nghe va tiép thu y kién ding din cua cép du6i nhim xdy dung
va thye hién c4ch thic diéu hanh phu hop, phat huy dugc ning lyc, kinh nghiém,
tinh séng tao, chu dong cua timg VC, NLD trong don vi. Quan tdm tao diéu kién
dé cép dudi hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.

4. Phat huy dan chu, tao diéu kién trong hoc t4p, ning cao trinh do, phat
huy sang kién ctia VC, NLD. Bao vé danh du, quyén va loi ich hop phap cia VC,
NLD thudc quyén quan ly.

5. Khéng dinh kién hogc thién vi khi danh gis két qua lam viée ctia cp
du6i. Dong vién, khen thudng kip thoi, xtmg dang d6i véi VC, NLD va kién
quyét xtr Iy vi pham ddi véi VC, NLD khéng hoan thanh nhiém vy, khéng chip
hanh ky lut lao dfng ding theo thim quyén.

6. Khong dugc cén tro, xir Iy khéng ding trong quy trinh giai quyét cong
viéc va giai quyét khiéu nai, tb cio, tiét 1o ho tén, dia chi, but tich hodc cac thong

tin khac vé ngudi to cdo.



Diéu 10. Chuén murc img xir ciia vién chirc, ngudi lao dong d6i v6i dong nghiép

1. Trong giao tiép va tmg xt véi déng nghiép VC, NLD phai c6 thai do
trung thuc, than thién, hop tac, doan két, than 4i, chan thanh, tén trong va gitip d&
13n nhau trong cong viéc; tmg x ¢6 vin hoda, bao vé danh dy uy tin cua déng
nghiép, phéi hop va gop y trong qua trinh thyc hién nhiém vy, cong vu dé cong
viéc duoc giai quyét nhanh va hiéu qua.

2. Thing thin phé binh, kién quyét d4u tranh véi nhimg biéu hién sai trai,
tiéu cuc trong co quan, don vi; khong chay theo chi nghia thanh tich, khéng bao
che khuyét diém, khong gay bé phai, mét doan két, chia r& ndi b; xdy dung mdi
quan hé dong nghiép lanh manh, trong séng, c6 1y, c6 tinh; khéng phan anh sai sy
that vé ddng nghiép nham bdi nho danh dy, 1am mét uy tin cia ddng nghiép.

Pidu 11. Ung xir vin hoéa gin véi thue hién ky luit, ky cwong trong phéi
hop thue hién nhi¢m vu chuyén mén giita cic phong, khoa va cic ¢4 nhin

1. Trong phdi hop thuc hién nhiém vy, c4c phong, khoa can phéi hop mot
cach khoa hoc, chit ché, dit lgi ich chung cia Nha truong 1én hang dau.

2. Trong phéi hop, phai hd trg, tao diéu kién thuan lgi, gitip d& nhau hoan
thanh t5t nhiém vu.

3. Pon vi nao duoc giao chu tri thye hién nhiém vu thi don vi d6 phai chi dong
sép xép, gip g& ban bac, trao d6i va théng nhét cong viéc véi don vi phéi hop.

4. Trong thuc thi nhiém vy, céng vu phai tuan thi tinh thi béc, ky cuong
va trat ty hanh chinh, dang thim quyén.

Piéu 12. Cac quy dinh phai thyc hi¢n trong quan hé xa hoi

1. Khi tham gia cac hoat dong xa hoi thé hién vin minh, lich su trong giao
tiép, tmg x. Chap hanh va van dong moi ngudi chip hanh nghiém chinh cac
chii truong dudng 16i ctia Pang, chinh séch, phap luat cia Nha nude.

2. Thyuc hién ké hoach dan sb va gia dinh, phong chéng bénh tat, phong
chéng t& nan x4 héi, bao vé sitc khde, bao vé mdi truong theo quy dinh cia phap
luat; Thuc hién phong trao toan dan doan két, xay dung doi séng vin hoa theo
quy dinh chung va ctua cong dong.

Piéu 13. Cac quy dinh khéng dwge 1am cia vién chire, ngudi lao djng
trong quan hé xa hgi, tng x& noi cong cong

1. Loi dung chic vu, quyén han, mao danh dé tao thanh thé khi tham gia
c4c hoat ddng trong xa hdi; sir dung céc tai san cong cho cac hoat dong khong
thudc nhi€m vy, céng vu.



2. Tb chuc cac hoat dong cu6i hoi, sinh nhét... cia ban than va gia dinh vi
muc dich vu l¢i, tham gia choi c&r bac, ¢4 d, sir dung chét kich thich gy nghién,
say rugu, gy gd, vi pham lujt giao thong

3. Vi pham céc quy dinh vé noi quy, quy tic noi céng cong; vi pham
thuén phong m§ tuc tai noi cong cong

4. Vi pham cac quy dinh vé dao dirc cong din da dugc phap luit quy dinh,
cdc chudn myc dao dirc truyén théng cia dan toc di duge cong ddng dan cu
théng nhit thyc hién.

Diéu 14. Chuin mure &rng xi cla vién chire, nguoi lao dong véi nhian
dan noi cw tra

1. Tich cyc tham gia cac hoat dong noi cu tru, chiu sy gidm sat ca td chirc
Dang, chinh quyén, doan thé va nhan dan noi cu tra.

2. Tich cyc tuyén truyén, gido duc, vén dong nguoi thn trong gia dinh
chép hanh nghiém chinh céc quy dinh cta noi cu tra; luén gin b6 v6i Nhan dén,
¢6 trach nhiém v&i Nhéan dan.

3. Khéng duoc t§ chirc cac hoat dong cudi hoi, ma chay, mung tho, sinh
nhit, tan gia, thang chirc va céc hoat dong khéc clia ban than va gia dinh vi muc
dich vu loi.

4. Khéng dugc vi pham céc quy dinh vé dao dic cong din di dugc phap
luét quy dinh hodc da dugc cong déng dan cu théng nhét thuc hién.

Muc 3
UNG XU VAN HOA CUA HQC VIEN
Piéu 15. Ung xir cita hoc vién trong quan hé cong tac
1. Ung xir v6i cdn bé lanh dao, qudn Iy
- Tén trong ¥ kién va chép hanh quyét dinh ctia Ban Gidm hiéu Nha truong,
quyét dinh cta cac cp lanh dao, quén ly.
- Gifr thai d6 lich su, khiém tén, tén trong khi trao ddi véi can bé ldnh dao,
quén ly.
- C6 thai do hop tac trong giai quyét cong viéc.
2. Ung xir véi giang vién
- Thé hién thai d6 ding myc trong giao tiép, (mg xr.
- Cau thi khi trao ddi y kién, thao luan.
- Khéng diing qua ting dé muru lgi cho c4 nhan, tap thé.
3. Ung xir giita hoc vién véi hoc vién
- Chia sé, giip d& nhau trong hoc tép.
- Doan két, khéng gy bé phai, chia r& ngi bo.



- Xay dung, duy tri su két ndi gitra cac hoc vién trong 16p, trong truong va
gifra cac hoc vién cua Truong.

Pi¢u 16. Ung xir ciia hoc vién trong nhiém vu hoc tip, rén luyén

1. Thuong xuyén tu dudng dao dic cach mang, ban linh chinh tri, rén luyén 16i
sbng, tac phong, chudn muec. Tuén thd ndi quy, quy ché, quy dinh ctia Nha trudng,

2. C6 tinh than, thai do hoc tap nghiém téic, tich cuc trao ddi, thao luan, chia sé
kinh nghiém. P4u tranh véi céc tidu cuc trong hoc tip, cong tac.

3. Chu d6ng tich cuc khai thac cac nguén tai liéu phuc vu hoc tap.

4. Khong gay cang thdng, ning né, mét méi, thiéu sy trong tac; néi chuyén
riéng, st dung dién thoai trong gi®¢ hoc din dén hiéu qua, chit lugng hoc tap
khong cao. Cin tao khong khi 16p hoc c6i mé, s6i dong, chia sé, gén két dé khoi
nguén duoc su sang tao cua cac thanh vién trong 16p nhdm dat hiéu qua, chét
lugng cao trong hoc tip, rén luyén.

Chuwong III
VAN HOA VE TRANG PHUC CUA VIEN CHUC,
NGUOI LAO PONG, HQC VIEN

Picu 17. Trang phuc

1. Khi thyc hién nhiém vy, VC, NLD, hoc vién phai &n mic gon gang,
lich sy, phu hop véi hoat dong tham gia; nam giéi méc 4o so mi, bo 4o vao qu??m
khi 1én 16p; nit giéi khong duge mic 4o khong cb tay, vy ngin trén dau gbi;
khong dugc di dép khong c6 quai hau.

2. VC, NLPB, hoc vién c6 trang phuc riéng theo quy dinh chuyén nganh thi
thuc hién theo quy dinh cia phap luét va ciia Nha truong.

Trong mét s6 trudng hop cu thé, s& c6 thong béo trude vé str dung trang phuc.

Piéu 18. L& phuc

L& phuc ctia VC, NLD, hoc vién 1a trang phuc chinh thirc dugc sir dung
trong nhitng bubdi 18, cude hop trong thé, cac cudc tiép khach nudc ngoai, cu thé:

1. L& phuc ctia nam VC, NLD, hoc vién: B§ comple, 40 so mi, cravat.

2. LE phuc ctia nit VC, NLD, hoc vién: Ao dai truyén théng, bd comple nif.

3. Péi véi VC, NLD, hoc vién 13 ngudi dan toc thidu s, trang phuc ngay
héi dan tdc duoce coi 1a 18 phuc. Hoc vién c6 1€ phuc riéng theo quy dinh chuyén
nganh thi thyc hién theo quy dinh cia phép luét.

Trong mdt s trudmg hop cu thé, s c6 théng béo trudce vé sir dung 18 phuc.

Piéu 19. Thé vién chirc, ngudi lao dong, hoc vién

1. Vién chirc, ngudi lao dong, hoc vién phai deo thé/ bién tén khi thi hanh
nhiém vy, khi 1én 16p.



2. Thé/ bién tén VC, NLD theo mau chung ctia Nha truong ban hanh. Péi
voi thé hoc vién phai c6 tén Trudng, c6 anh, ho va tén, sé hiéu cta hoc vién; c6
déng déu ndi ciia Nha trudng.

3. Thé/ bién tén VC, NLB, hoc vién dugc deo & vi tri truéc ngyuc bang
cach sir dung day deo hoac ghim cai.

Chwong IV
BAI TRi CONG SO
Muc 1
QUOCKY, PANG KY

Diéu 20. Treo Quéc ky, Pang ky

1. Quéc ky, Dang ky dugc treo theo diing tidu chudn va kich ¢, mau sic
da dugc Hién phép, Piéu 18 Péng quy dinh; c& T6 quéc treo bén phai, co Péang
treo bén trai (nhin tir phia déi dién).

2. Quéc ky, bang ky duoc treo noi trang trong trude Nha Hiéu b6 va tai cic
Hoi truong khanh tiét cia Nha truong. Thoi gian treo tir 06 giy dén 18 gio trong
cac ngdy lam viéc; ngay 18, tét treo 24/24 gio.

3. Viéc treo Québc ky trong cac bubdi 18, don tiép khach nuéc ngoai va 18
tang tudn theo quy dinh vé nghi 18 Nha nudc.

Muc 2
BAI TR KHUON VIEN CONG S&

Diéu 21. Bién tén co quan

Bién tén co quan Nha truong dugc dit tai céng chinh tru s¢ clia co quan; trén
d6 c6 ghi rd tén goi diy du bing tiéng Viét va dia chi, dién thoai ctia co quan.

Diu 22. Phong Iam viée

Viéc sip xép, bai tri phong lam viéc phai bao dam gon gang, ngin nip,
khoa hoc va hop ly.

1. Phong lam viéc phai c6 bién tén, ghi 16 tén don vi; danh sach gdm ho
va tén, chirc danh cua timg cén bd, VC trong phong. Vi tri dit bién tén phai &
chd d& nhin, d& trong thiy.

2. Khong lap ban tho, thip huong trlr trudng hop céc vi tri ban thd Bac
Ho, Téng Bi thw L& Duin dugc Ban Giém higu phé duyét.

3. Ban lam viéc ctia can bo, VC phai c6 bién ghi ho tén, chiic vy ctia can bo,
vién chirc; tai liéu, phuong tién 1am viéc phai dugc sap xép gon gang, ngin nép.



Piéu 23. Phong hop

B tri treo Quéc ky, Pang ky, anh va tugng Bac Hb; phéng, ¢& chit va vi
tr{ treo khiu hiéu, bing ron; ké ban ghé & trong phong hop dam bao hop ly va
theo quy dinh chung.

Diéu 24. Khu vuc ngoai phong lam viéc trong cong sé

Bé tri gon gang, sach s&, dam bao vé sinh mdi truong cho cong s& cua
Nha trudng; & cdng vao c6 bién chi dén cu thé.

VC, NLD, hoc vién phai cé y thirc giit gin vé sinh chung, khong vit rac
bira bai, db rac ding noi quy dinh va cé y thirc phong, chbng, diét cac loai giy
hai, truyén dich bénh nhu rudi, mudi, chudt.

Phong T chirc - Téng hop cé trach nhiém dam bao khu vuc vé sinh phai
duge don sach hang ngay.

Diéu 25. Khu vuc dé phwong tién giao théng

Phong T6 chirc - Téng hop c6 trach nhiém bd tri khu virc dé phuong tién
giao thong cho VC, NLD, hoc vién va clia nguoi dén giao dich, lam viéc véi
Nha trudng.

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Didu 26. Trach nhiém ciia tb chirc, ci nhin

1. Ban Giam hiéu, trudng cic khoa, phong c6 trach nhiém lanh dao, chi
dao, t6 chirc trién khai, thuc hién ndi dung Quy dinh; kiém tra, gidm sat viéc
thuc hién, tb chitc danh gia va kiém didm viéc thuc hién khi xép loai va binh xét
thi dua, khen thuéng hang nim d6i véi VC, NLD.

2. Ban Chip hanh Céng doan, Ban Nit céng, Ban Chép hanh Chi doan,
Chi hdi Cuu chién binh, Chi hoi Luét gia quén triét, phé bién Quy dinh; huéng
dan doan vién, hdi vién minh guong miu chép hanh, thuc hién.

3. Phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc c6 trach nhiém phb
bién quy dinh nay cho hoc vién cac 16p ngay ngay khai giang; cén ctr két qua
thuc hién dé danh gia, phan loai rén luyén ctia hoc vién cudi khoa.

4. Phong T chirc - Tong hop; Té Thanh tra ddo tao, bdi dudng; Ban
Thanh tra nhan dan chju trach nhiém theo d&i, kiém tra, dén ddc viéc thyc hién
Quy dinh nay. Phong T chirc - Tong hop tong hop, bio cdo tinh hinh thyc hién
trong cac cudc hop giao ban tuln, thang, quy, bdo céo so két 6 thang, tdng két
nim cua Nha trudng; tiép thu va téng hop céc kién nghj stra ddi, bd sung va dé
xuét véi Ban Gidm hiéu hoan thién Quy ché nay.
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Diéu 27. Khen thuéng va k§ luat

Viée thuc hién Quy ché nay 1a mét cin ctr dé tinh didm thi dua, diém rén
luyén va xét khen thudng dbi véi VC, NLB, hoc vién. Nhiing don vi, c4 nhan
khéng chap hanh Quy ché phai kidm diém, 1am 13 trach nhiém; tuy theo mic do
sai pham, s& bj xir ly theo quy dinh cta phép luat.

Diéu 28. B§ sung, sira d6i Quy ché

Trong qué trinh thyc hién Quy ché, néu ¢ vuéng méc, phét sinh, cac
khoa, phong phai kip thoi thong bao va d& xuét, béo cdo Ban Gism hiéu nhitng
diém chua pht hop dé xem xét, kip thoi sira dbi, bd sung./. fe==



